
 
 
Innova Hausverwaltung GmbH 
Im Farchet 1A 
83646 Bad Tölz 
 
 
E-Mail: info@innova-hausverwaltung.de 
 

Schlüsselbestellung durch Eigentümer 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
hiermit bestelle/n ich/wir verbindlich und auf eigene Kosten den/die nachfolgenden Schlüssel: 

 
WEG: _____________________________________________________________________________ 
 
 

Name :    
 
 

Wohnung-Nr.:   
 
 

Straße:  PLZ, Ort:    
 
 

Telefon:  E-Mail:    
 
 

Schlüssel-Nr.:  Anzahl:    
 
 

Grund der Bestellung:    
 

(Bitte beachten Sie, dass alle Felder vollständig ausgefüllt werden müssen, da wir Ihre Bestellung sonst nicht bearbeiten können!) 

 

Sie erhalten 2 separate Rechnungen zu Ihrer Schlüsselbestellung: 
 

1. Für die Bestellung wird eine Bearbeitungsgebühr von 25 Euro zzgl. gesetzl. MwSt. (29,75 
Euro brutto) fällig. Hierfür erhalten Sie eine separate Rechnung von der Innova 
Hausverwaltung GmbH. Diese Rechnung zahlen Sie bitte direkt an die Innova 
Hausverwaltung GmbH! 

 
2. Ihre Schlüsselbestellung werden wir nach Erhalt dieser Mitteilung  umgehend an den 

jeweiligen Schlüsseldienst weitergeben. Die Abholung / Lieferung der bestellten Schlüssel 
erfolgt in Abstimmung mit dem Schlüsseldienst, hierzu leiten wir Ihre Daten an den 
Schlüsseldienst weiter. Diese Rechnung des Schlüsseldienstes überweisen Sie bitte 
direkt an den Schlüsseldienst. 

 
 

  Ort, Datum        Unterschrift Eigentümer(in) 


